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Tento dokument upravuje pravidla pro Bélusice v oblasti zaddvdni vefejnych zakdzek mimo rezim
zGkona ¢ 134/2016 Sb., 0 zaddvani vefejnych zakdzek, ve znéni pozdéjsich predpisi a jsou vyddvana
jako vnitini predpis, ktery Fesi zplsob zaddvéni, postup schvalovdni a povinnosti u vefejnych zakdzek

malého rozsahu.

Smérnice €. 1/2019 0 zadavani vefejnych
7akazek malého rozsahu v obci Bélusice

Datum schvaleni: 78 -06- 2013
Datum Ucinnosti: 2 8 -08- 2019

Cislo usneseni: 5/2019 ¢. 4
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1) Pfedmluva

a)

c)

7adavatel neni povinen sad4vat verejné zakazky malého rozsahu postupem podle zakona, je
véak povinen zadat tyto zakazky s dodrzenim s4sad transparentnosti, rovného zachazeni a
zakazu diskriminace.

Tyto zasady upravuji postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, speciﬁkovan\'/ch \
§ 27 zakona ¢.134/2016 Sh., 0 zadavani vefejnych zakéazek, ve znéni pozdéjsich predpistl (dale
jen ,zakon“), tj. vefejnych zakéazek na dodavky a sluzby, jejichz finan&ni objem nepfesahne
2.000.000,- K& bez DPH a vefejnych zakézek na stavebni prace, jejichz finanéni objem
nepresahne 6.000.000,- K¢ bez DPH.

Cilem téchto pravidel je zajistit zadani vefejnych zakazek nestrannym a otevienym zplsobem
pri respektovani zakonem stanovenych zasad nediskriminace, rovného zachazeni,
transparentnosti, pfimérenosti a dale zasad hospodarnosti a Gcéelnosti.

Tyto zasady jsou zavazné pro vsechny zaméstnance obce B&lugice, zafazené do uradu obce,
ktefi se podili na zadavani vefejnych sakazek a také pro Cleny rady a zastupitelstva obce nebo
pro tieti osoby, které budou s vefejnymi zakdzkami pracovat.

Tyto zasady stanovi postup pfi zadavani vefejnych sakazek malého rozsahu k dodrzeni zasad
transparentnosti, rovného zachazeni a zakazu diskriminace uvedenych v §6 zakona. Zaddavani
vefejnych zakazek nad limity, stanovené s4konem pro vefejné zakazky malého rozsahu, se fidi
pfimo zakonem.

2) Zakladni pojmy

a)

Vefejnou zakézkou je zakazka realizovana na s4kladé smlouvy nebo objednavky mezi
sadavatelem a jednim &i vice dodavateli, jejimZ pfedmétem je Gplatné poskytnuti dodavek Ci
sluzeb nebo Uplatné provedeni stavebnich praci.

Ukony provedené dle téchto pravidel se povaZzuji za ukony zadavatele.

pisemnou formou rovné? elektronicka posta a zpravy zasilané prostrednictvim datovych
schranek.

Uastnikem je myslen uchaze¢ o vefejnou zakazku.

,Zadavatel” jednd se o obec Bélusice.

3) Obecnd ustanoveni

a)

Za vefejnou zakdzku malého rozsahu se povazuje takova vefejnd zakdzka, jejiz pFedpok|édané
hodnota nepiesahuje:

e v pripadé dodavek a sluzeb 2 000 000,- K& bez DPH,
e v pfipadé stavebnich praci 6 000 000,- K¢ bez DPH.

Skuteénost, zda se jedna o vefejnou sakazku malého rozsahu, je povinen zjistit zadavatel této
verejné zakazky. Je nutné stanovit predpokladanou hodnotu vefejné zakazky, tedy stanovit
predpokladanou vysi penézitého zavazku vyplyvajici pro zadavatele z pInéni verejné zakazky.



c)

f)

g)
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Zadavatel je povinen dodrzovat zésady transparentnosti a pfimérenosti. Ve vztahu k
dodavatelim musi zadavatel dodrzovat zasadu rovného sachazeni a zékazu diskriminace
7adavatel nesmi omezovat ucast tém dodavateltim, ktefi maji sidlo v glenském staté EU a
ostatnich statech, které maji s CR & EU uzavienou mezinarodni smlouvu zaruujici pfistup
dodavateld z téchto statd k zadavané vefejné zakazce

Zadavatel je povinen uchovavat veskerou dokumentaci vzniklou v souvislosti se zadavanim
vefejné zakazky malého rozsahu, a to zejména pro ucely ptipadné kontroly provadéné dle
z4kona o finanéni kontrole nebo vzhledem k pravomocim Nejvyssiho kontrolniho Gradu

Zadavatel je povinen na svém profilu zvefejnit smiouvu vietné jejich dodatkd, a to do 15-ti
dnii od jejiho uzavieni. Povinnost zvefejiiovat smlouvy se tyka zakazek malého rozsahu,
jejichZ cena pfesahne 500 000,- K¢ bez DPH.

Zadavatel je povinen v registru smluv dle zvlastniho zakona zvefejnit smlouvu vietné jejich
dodatka, a to do 30-ti dnii od jejiho uzavieni. Povinnost takto zvefejiiovat smlouvy se tyka
sakazek malého rozsahu, jejichZ cena presahne 50 000,- K¢ bez DPH.

vyzvu k predloZeni cenové nabidky u vefejnych zakazek malého rozsahu v hodnoté nad 100
000,- K& bez DPH U zakazek na dodavky a sluzby, resp. nad 200 000,- K¢ bez DPH v pfipadé
zakazek na stavebni prace, je zadavatel povinen zvefejnit na webovych strankach obce.

4) Uréeni hodnoty

a)

b)

c)

d)

74kladni povinnosti zadavatele je stanovit jesté pfed zahajenim zadévaciho fizeni
predpokladanou hodnotou zakazky ve smyslu & 16 zakona.

Predpoklédanou hodnotou zakézky se rozumi sadavatelem predpokladana vyse penéZitého
zavazku vyplyvajiciho z plnéni vefejné zakézky za stanovené obdobi. P¥i stanoveni
predpokladané hodnoty je vzdy rozhodnéa cena bez DPH

P¥i stanoveni predpokladané hodnoty (PH) prazkumem trhu musi zadavatel vychazet z cen
minimalné dvou zakazek. Z dokladani vyse PH musi byt zfejmé, jakym vypoctem k dané vysi
PH zadavatel dosel, napf. primérem z cen ziskanych pfi prizkumu trhu.

Je-li predmét nebo pinéni vefejné zakazky malého rozsahu rozdélen na Casti, je pro stanoveni
predpokladané hodnoty rozhodujici soucet predpokladanych hodnot véech &asti vefejné
zakéazky ve smyslu zakona.

7adavatel véak nesmi rozdélit predmét zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni predpokladané
hodnoty verejné zakazky pod stanovené finanéni limity dané témito zdsadami.

Nemé-li zadavatel k dispozici takové potfebné objektivni udaje, stanovi predpokladanou
hodnotu na zakladé udaji a informaci ziskanych prizkumem trhu.

5) Kategorie vefejnych zakdzek malého rozsahu

Kategorie: VVS? PH a pfedmét pineni
zakazky:
Finan¢ni aroven 1 Jlefejné zakéazky do 100.000 K¢
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‘ bez DPH véetné (na stavebni
| prace, dodavky a sluzby).

Finan¢ni aroven

vefejné zakazky nad 100.000
K& bez DPH do 500.000 K¢ bez
DPH véetné (dodavky a sluzby)
nebo do 1.000.000 K¢ véetné
(stavebni préace).

2

Finan¢ni droven

vefejné zakazky nad 500.000
K& bez DPH (doddvky a sluzby),
nebo nad 1.000.000 K¢ bez
DPH (stavebni prace).

3

|
|
|
|
|

6) Postupu pfi zaddvdni verejnych zakdzek malého rozsahu (dle

kategorii)
a)

Véechny typy vefejnych zakazek jsou realizovany na 7akladé pisemné smlouvy (vyjimka plati

pro zakazky |. arovné), kterou podepisuje starosta obce.

b)

74kladnim kritériem pro vybér nejvhodné&jsiho dodavatele je ekonomicka vyhodnost nabidky

tzn. cena (s vahou minimainé 70 %).

Zaddvdni zakdzek I. urovné: od O,- K& do 100 000,- K¢

c) Zadavatel zaddva zakdzku,

pfimo bez organizace vybérového
popf. smlouvou, na zékladé inform
obdobnymi zakdzkami jiz v minulosti rea

d)
drovné (nize uvedené).

Zaddvani zakazek |l. urovné: na

do 1.000.000 K¢& véetné

e) Zadavatel zadava zakazku na zak
pisemng, e-mailem ve formé ele

ve formé nabidek na reklamnich letacich Ci
sad4va zakazku uskute¢nénim vybérového f

Osloveni dodavatell bude

i. Zadavatel oslovi al
bude zadavaci dok

Zadavatel si vyhrazuje pravo rozhodnout a

jejichz predpokladana cena nepresahne 100.000,- K& bez DPH
¥izeni b&Znym nakupem, pfijetim nabidky, objednavkou,
aci ziskanych priizkumem trhu nebo zkudenosti s
lizovanymi. Tyto zakazky schvaluje starosta.

zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle Il.

d 100 000,- K& do 500 000,- K¢ v&etné (doddvky a sluzby) nebo
(stavebni prdce).

ladé priizkumu trhu. Nabidky mohou byt predlozeny
ktronickych nabidek bez zaruc¢eného elektronického pod
formou ceniku na internetu apod. Zadavatel
izeni, v némZ oslovi minimélné 3 dodavatele.

pisu,

provedeno nasledujicim zplsobem:

espofi 3 dodavatele vyzvou pro podani nabidky. Soudasti vyzvy

umentace, ktera bude obsahovat zejm.: predmét plnéni, misto a

dobu pInéni, pozadavky na prokazani kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a
platebni podminky, termin odevzdani nabidek a dalsi pozadavky predem uréené a
stanovené zadavatelem.



f)

h)

i)
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Zadavatel uvefejni vyzvu (spole¢né se sadavaci dokumentaci, pokud je k dispozici) vidy na
informacni desce obecniho aradu a na webovych strankach obce a dale také mbze uverejnit
vyzvu na profilu sadavatele &i elektronickem trzisti.

Zadavatel nesmi pfi realizaci vice vybérovych ¥izeni opakované vyzyvat stejny okruh zajemcti
(dodavatell), neni-li to odivodnéno pfedmétem pinéni vefejné zakazky &i jinymi zvl&stnimi
okolnostmi, pfipadné zruéenim predchazejiciho vybérového fizeni.

Zadavatel miize nabidky posoudit a hodnotit sam nebi si zFidit komisi. O vysledku jednani se
provede zaznam.

Smlouvu podepisuje starosta obce (popf. jina opravnéna osoba).

Zaddvani zakdzek Ill. Grovné: od 501 000,- K& do 1 999 999, - K& pro doddvky a sluzby; od 1 000

a)

c)

001,- K& do 5 999 999,- K& pro stavebni prdce
K predloZeni cenové nabidky bude vyzvano alespon pét dodavatelt s vymezenim
pozadovaného plnéni a ptipadné dalsimi podminkami plnéni. Vyzvu je mozné provést i
elektronickou formou napf. uvefejnénim na profilu sadavatele. Vyzva bude obsahovat rovnéZ
adaje o kritériich, kterd jsou rozhodna pro ;sadani zakazky (hodnotici kritéria), ktera viak
nemusi byt vymezena jako hodnotici kritéria podle zakona. Doba pro podani nabidek
dodavateli musi byt minimalné 15 dni ode dne odeslani vyzvy dodavateltim.

Nabidky je nutno dorudit na podatelnu obce v zalepené obalce oznacené ,Neotvirat - Vefejna
sakazka” s uvedenim nazvu zakdzky a piesné adresy dodavatele.

Pro otvirani nabidek, posouzeni a hodnoceni nabidek bude ustanovena minimalné 3¢lenna
komise; pokud je to mozné, alespori jeden &len komise by mél mit odbornost ve vztahu k
pozadovanému predmétu plnéni. Elenem komise bude vidy starosta nebo mistostarosta a
jiny zaméstnanec afadu. Komisi pisemné jmenuje starosta (viz p¥iloha €. 1). komise, obalky
nejprve otevie a nasledné vyhodnoti, s tim, e svlij postup pisemné sdokumentuje (viz pfiloha
¢.2). Pisemny zaznam O vyhodnoceni nabidek véichni ¢lenové komise podepisi a predaji jej
spole¢né s nabidkami zadavateli.

Rozhodnuti o uzavieni smlouvy a samotnou smlouvu mezi dodavatelem, vybranym podle
stanovenych kritérii ve vybérovém ¥izeni schvaluje zastupitelstvo obce.

Piipadném rozhodnuti zadavatele o zruéeni (vybérového) ¥izeni rozhoduje zastupitelstvo
obce. Divodem pro srudeni zadavaciho Fizeni miize byt skute¢nost, Ze dodavatelé nepredloZili
pro zadavatele akceptovatelné nabidky nebo bude sakazka podminéna ziskem finanénich
prostfedkd z dota&niho titulu; zadavatel si moznost zrueni zadavaciho ¥izeni vymezi jiz ve
vyzveé dodavateltim k podani nabidek.

Zadavatel nesmi pfi realizaci vice vybérovych ¥{zeni opakované vyzyvat stejny okruh zdjemcti
(dodavateld), neni-li to odGvodnéno predmétem plnéni vefejné zakazky €i jinymi zvlastnimi
okolnostmi, pfipadné zrudenim predchazejicino vybérového fizeni.

7) Vyjimky z pravidel této smérnice

a)

Vyse uvedeny postup nemusi byt dodrzen v ptipadé zadani zakazky Fesici bezprostfedni
nasledky havarijnich stavl, Zivelnych pohrom, odvraceni mozného obecného ohroZeni, za
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predpokladu, ye takovy postup Vv konkrétnim ptipadé odsouhlasi zastupitelstvo obce, ve
vyjimecném pripadé postaci rozhodnuti starosty obce s projednanim na nejblizsi schiizi rady
obce. Zastupitelstvo obce muze ve svlaét odtvodnéném pfipadu rozhodnout 0 udéleni
vyjimky z téchto pravidel.

b) Je-li predmét vefejné zakazky financovan z dotatniho fondu (CR nebo EU), nebo se
financovani zakazky zpusobem poskytnuti dotaci, byt jen predpoklada, nesmi zadavatel
postupovat pfi vybéru shotovitele dle odst. a) tohoto bodu. Ma-li dany dotacni program, Z
néjz se bude nebo i pl"edpoklédé predmét verejné zakazky financovat, stanovena pravidla
poskytovatele dotace pro zadavani vefejnych sakazek, je zadavatel povinen postupovat
prednostné podle téchto pravidel.

c¢) Pro zakazky Il Grovné se provede prézkum trhu ¢itajici nejméné 3 subjekty potencionélnich
dodavateld. V pripadé, Ze na relevantnim trhu neni dostatek potencionélnich dodavatell,
provede se nezavazny prazkum trhus menéim poftem subjektl. Vysledky priizkumu trhu jsou
nasledné predloZeny radé/zastupitelstvu obce, ktera rozhodne o vybéru dodavatele.

d) Vedenim sadavaciho Fizeni Ize povéfit i tfeti osobu (externi subjekt).

8) Archivace

a) Obec je povinna uvedenou dokumentaci uchovavat po dobu nejméné 5 let od uzavieni
smlouvy, zmény smlouvy na realizaci verejné zakazky nebo zrudeni fizeni. V pfipadé potreby
se archivuje i del3i dobu dle pozadavkl dotaénich podminek.

b) Toto ustanoveni se nevztahuje na verejné zakazky finanéni arovné 1.

9) Zavérecnd ustanoveni
a) Ve vécech neupravenych témito pravidly se méze podparné pouZit zakon 0 zadavani
verejnych zakazek.

b) Zménya doplfiky této smérnice schvaluje vyhradné zastupitelstvo obce Bélusice.

¢) Zavazna pravidla pro zaddavani vefejnych zakazek malého rozsahu byla schvalena usnesenim
zastupitelstva obce Bé&ludice ¢. 5/2019 C. 4 ze dne 28.8.2019 nabyvaji u¢innosti dne 28.8.2019.

V Bélugicich dne 28.8.2019

R

I ——
Bc. Lukas Baroch, starosta /
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